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1. O0mue noJ1oKeHud

1.1. Hacrosuee Ilosioxkenue o nopsiake XpaHeHUss U YHUYTOKEHHUS IEPCOHAIBHBIX
JIAHHBIX W apXUBHBIX JIOKYMEHTOB MYHUIIMIAIBHOIO OHOJUKETHOIO JAOLIKOILHOIO
oOpasoBartesibHOTO yupexsieHus  «/lerexuii caq Noo 8» KoMOMHMpOBAHHOIO BMJlA
r.olllys, WeanoBckod obgactu (nanee - llosoxkenue), paspaborano  Juid
MyHHUUMIANBHOTO  OIOUKETHOIO  JIOLIKOJABHOIO — 00pa30BATE/ILHOIO — YUPEXKICHHUS
«Jletckuit can No 8» KOMOMHHMpPOBAHHOTO BUJA (Jlasiee YupexKIeHHE) B COOTBETCTBUHN C
Kouncturyuuern Poccuiickoit ®enepanuu, [ 'paxiaHckum Kojgekcom Poccuitckoi
Denepaiu, PenepanbibiM 3akoHoM o1 27.07.2006 Nel149-D3 «O6 unpopmanmm,
UHPOPMAITMOHHBIX  TEXHOJIOMHUIAX M O 3amure  uHdopmauun», PeaepaibHbiM
3aKOHOM Noo 150A4P5  of 2/ 072006 o)  _HepcOHaBHBIX - NdRHEDO,
[Tocranosnenuem Ilpasurenncrsa Poccuiickoi ®Menepariu ot 15.09.2008 N 687 "O06
yrBepkaeHun [losokenns 00 ocobeHHOCTAX 00padOTKU MEPCOHANLHBIX JIaHHbBIX,
OCYLIECTB/IIEMOH  0€3  WCIOJb30BaHMUS  CPEACTB  aBTOMATU3AlMMY,  JPYTHX
HOPMAaTHUBHbBIX 11PaBOBLIX akTOB Poccuiickoi Meepalinm, peryaupytoimx OTHOILICHUS,
CBsI3aHHble ¢ OOpadOTKOW [epCOHAIbHbIX JIAHHbIX, Ycraa YupexieHus U
perjaMeHTUPYET MOPS/JI0K paboThl ¢ IEPCOHAIBHBIMU JIAHHBIMU BOCITMTAHHUKOB, HX
POJMUTEIIEN (3aKOHHBIX T1PE/ICTABUTEIIEN) .

1.2. Hacrosiuee Ilonoxenne onpejenser oOsizaTe/ibHble JUIS BCEX HCIOJHUTENEH
TpeOOBaHUS TI0 Y4YeTy, Pa3MHOKEHHIO, XpaHEHWIO, HCII0Jb30BaHUIO, 0TOOpY Ui
ApXMBHOTO XpPaHEHUS M YHUUTOKEHUIO JOKYMEHTOB, COJIEPKALIMX [E€PCOHAbHBIC
JIaHHBIE.

I.3. Opranusaiiis 1 BeJACHHE JICJI01IPOH3BOICTBA JIOKYMEHTORB, CO/ICPKaAlINX
MepCoOHajbHbIC JIaHHbBIC, BO3I1AracTcst Ha CIICIMAIBHO Ha3HAYCHHbIX PA0OTHUKOB!
PYKOBOJIUTEJIS Y UPEkK/IEHUS , €TI0 3aMECTUTEIS, JIEJIONPOU3BOAUTE/IA, TPeACTaBUTEIs
o1 npodcoroza(naiee DKCrEpTHAsE KOMUCCHS).

1.4, DKcriepTHas KOMUCCHS ABJSCTCS MOCTOSHHO JICHCTBYIONIMM pabounuM opraHom
Yiipasienus aejaMu YapexrieHus , OCYIICCTRISIONIUM padoThl 110 OpraHu3ainm 1
[IPOBEICHHIO IKCIIEPTU3bI LICHHOCTH JIOKYMCHTOB € Le/1bI0 0TOOpa WX Ha XpaHCHHUE U
YCTaHOBJICHHUE CPOKOB XpaHEHUs U JICHCTBYIOIIMM Ha OCHOBAHHH HACTOSIIEIO
[lonoxenus.

1.5. DkcrnieprHast Komuccus (Jasee — DK) BO3IUIABISACTCS PYKOBOJIMTE/IEM
YupexieHus.



1.6. B cBoeli nestenbHOCTH DK pyKOBOACTBYETCS:

HopmaTuBHO-IIpaBOBEIMY aKTaMH, PEIIIaMEHTUPYIOIIAMU JOKYMEHTAIIMOHHOE
oOecrmieyenne pabOTHI U ApXUBHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB, TPUKa3aMHU U PACIOPSIKEHUSIMU
PYKOBOIUTEINS Y UPEXKAECHUS, HTHCTPYKLUEHN 10 AEIOMPOU3BOACTBY U HACTOSIIUM
IlomoxxeHneMm.

2. QyHKIHHU H 3212491 IKCNIEPTHOH KOMHCCHH.

2.1. 3amgaueit DK sBisieTCs MOATOTOBKA U MIEpeIayu Je/l Ha XpaHEHHUE B apXUB U Ha
YHUYTOXKECHHE.

2.2. Oynkuuu OK:
2.2.1. IlpoBenenue sKCIEPTU3BI LIEHHOCTH IOKYMEHTOB

3KCH6pTH3a HEHHOCTHU JOKYMCHTOB - OIIPEACTICHUE IEHHOCTHU JOKYMEHTOB C LICJIbIO
0T6opa UX Ha XPaHCHHUEC U YCTAHOBJICHHUE CPOKOB XpaHCHHU.

2.3. DKcnepTu3a IEHHOCTH TOKYMEHTOB B Y UPEKIEHUHU €XKETOTHO OCYIIECTBIISIETCS
€XKETOJIHO .

9KCHepTI/I3a LHEHHOCTHU NOKYMCHTOB B y‘IpC)KILeHI/II/I IMPpOBOOUTCA:

- IIpHU COCTAaBJICHUH HOMCHKIIATYPbI ACJI;

=:LIPH (I)OpMI/IpOBaHI/II/I JCJI ¥ IIPOBEPKE MPABUIIBHOCTU OTHECEHUA JOKYMEHTOB K ACJIAM;
- ITPH ITOATOTOBKE HOCJI K ITOCIIEAYIOIIEMY XPAHCHHULO.

2.4.1lo pe3yabTaTaM SKCIIEPTHU3bl HEHHOCTU JOKYMEHTOB COCTABJIAIOTCSA OITMCH JCJI
IIOCTOAHHOI'O, BPEMCHHOT'O (CBBIIHC 10 JIeT) XpaHCHH U aKThI O BBIACJIICHUU NCJI K
YHUHYTOXCHUIO.

2 3. Tivard DK

OK umeert npaBo:

« BrIgBadATE HeoCTAaTKH B HOPMUPOBAHUU U O(DOPMIIEHUN AEIl U PEKOMEHI0BATh
MEPBHI TI0 UX YCTPAHEHHUIO.

o PexoMeHIOBaTh OCTABJIATEH OTHAEIBHEIE Jena JJIsI TeKyHIeﬁ pa6OTBI.

° OT6I/IpaTB JOKYMEHTBI K YHUYTOXKEHUIO U COCTABJIATh aKThI O BBIZCJICHUH K
YHHYTOXXEHHWIO OS] U JOKYMEHTOB.

2.6. OrBercTBeHHOCTE DK

DK HeceT OTBETCTBEHHOCTD 34

« IlpaBuibHOE ¥ TONHOE O0hOpMIIeHHE JEl, lepeaaBacMbIX Ha XpaHEHHE.
o YHHUUYTOXEHHE JIe] U JJOKYMEHTOB.

3. Opopmitenne gena

3.1. Jlena OCTOSIHHOTO ¥ BpeMeHHOTo (cBbIlIe 10 j1eT) XpaHeHHUs [0CJIe OKOHYaHHS
KaJIeHJapHOTO TO/1a, B KOTOPOM OHHM OBLIX 3aBEJIEHBI, UL TOATOTOBKH UX K Iepe/iaie B



ApXHB, IIo4JIeXarT O(i)OpMJIeHI’IIO U OIMHCAaHHIO B COOTBETCTBUHU C Tpe6OBaHI/IﬂMI/I
FOCyHapCTBEHHOﬁ CHUCTCMBI JOKYMEHTAITUOHHOT O obecrieueHus YIIpaBJICHUS.

3.2. OdopmieHHE e IPOBOMUTCS AeTOIPOH3BOIHTENEM.

3.3. Mesa BpeMeHHOTO (10 10 JIeT BKIFOYUTETEHO) XpaHEHUS OQOPMIISIOTCS YIIPOILEHHO.
Taxwe nena ocTaBIAIOTCS B CKOPOCIIMBATENSAX, JTUCTHI B HAX HE HYMEPYIOTCSL.

3.4. Jlena mOCTOSIHHOTO XpaHEHUS ITOIJIEKAT IIOJIHOMY O(OPMIIEHHIO.

3.5. lonnoe opopmieHne BKIIOYAET B ce6sl MOAMIMBKY HITH [EpEIUIET Iea, HyMepalumo
JIACTOB B [I€JI€, COCTABJICHUE 3aBEPUTEIIbHON HAIIMCH Jella, BHECEHHE YTOYHEHHH B
3aroJIoBOK ZieJia, B ATkl fea U T.4. [Ipr HeoGX0AUMOCTH cOCTaBIsETCs BHY TPEHHSS
OITUCEH TOKYMEHTOB JIeJIa.

3.6. JlokyMEHTBI IOJKHEI GBITH ITePEIIETEHBI UTH TOIINTH Ha 3 IPOKOA B TBEPLYIO
00JI0%KKY CypOBBIMH HUTKAMU WK IIHYpKaMu. MeTaindeckue CKpEIIKH, OyJaBKU
JOJDKHBI OBITH yHalleHBI U3 IeJIa.

3.7. Bee nuCTEI 1e71a, a TaKkKe JUCTOB 3aBEPUTEIbHON HAIHCH U BHYTPEHHEH OIUCH,
HYMEPYIOTCS NPOCTBIM IPA(QUTHBIM KapaHIAIIOM, B IIPaBOM BEPXHEM YIITy JIHCTA
apabcknMu uppamu, He 3aeBas TeKCTa JoKyMeHToB. HymepoBats nucThI YepHUJIaMHU U
IBETHBIMH KapaHJallaMH 3alpelnaeTcs.

3.8. JIuCThI 1eN, COCTOSIIMX U3 HECKOIBKUX TOMOB, HyMEPYIOTCS 110 KaXkIOMy TOMY
OTJIEJIBHO.

3.9, HpH HaJIMYUU OTIEJILHBIX OIINOOK B HyMe€paluu JINCTOB OOIIYCKAeTCA }/HOTp€6H€HI/I€
JIMTCPHBIX HOMEPOB JIUCTOB.

3.10. B koHIe Je/1a Ha CHeLUaIbHOM JIUCTE-3aBEPUTENIE COCTABIISLETCS 3aBEpPUTEIIbHAS
HaJMHCh VI y4€Ta KOJMYIECTBA JTUCTOB B Aelle U (UKCAIlUH 0COOEHHOCTeH X
HyMepaLuu.

3.11. 3anpemtaeTcs BHOCUTH 3aBEPUTENBHYIO HAIIUCh HA YUCTHIMN 0o60poT HCcTa
[IOCJIETHEr0 JOKYMEHTAa WJIM BHYTPEHHIOK CTOPOHY O0JIOKKY Aena. Eciu neno moamuro
K [IepenneTeHo 6e3 GnanKa TUCTa-3aBEePUTEILsL, TO OH HAKJIEWBAETCS HA BHYTPEHHEH
CTOpPOHE O0JIOXKKH Jea.

3.12. Konu4uecTBOo IPOHYMEPOBaHHBIX JINCTOB Ae/a B 3aBEPUTEIbHON HAIMICH
YKa3bIBaeTcs HU(PaMU U MIPOITUCHIO.

3.13. Ha o6noxke nen (Ipumoxerue Ne 1) mocrosHHOTO B BpeMeHHOTO (cBbIme 10 j1eT)
XPaHEHUs YKa3bIBAETCS:

- HAMMEHOBaHHeE IIOJHOCThI0 — MYHHUIMIAILHOE OIOIKETHOE JOIIKOJIBHOE
obpaszoBaTenbHOE yupexaenue «JleTckuit cam No8y» KOMOMHUPOBAHHOI'O BH/1a

- UHJEKC JIena,
- 3aI'0JIOBOK JIeJ1a;
- KpallHue NaThl;

- KOJIMYECTBO JIUCTOB B J€JIC,



- CPOK XpaHEHUs JIe1a;
- HoMep (oH[Ia, OIUCH, JEJIa.

3.14. ITpu opopmiieHIH OOJIOKKY €1 HAUMEHOBaHHUE Y UPEXKICHMS YKa3bIBACTCS
TIOJIHOCTHIO B UMEHUTEIBHOM IIaJIeXKe.

3.15. 3aronoBK# Jel IEPEHOCSTCS Ha 00JI0KKY U3 HOMEHKIATyphI fejl. B Heo0X0IMMBIX
Cllydasx B 3aTOJIOBOK J1eJIa BHOCSATCS JOMOIHUTENbHBIE CBEICHUS U yTOUHCHUS
(IpOCTABIISIFOTCSL HOMEPa MPUKa30B, IPOTOKOJIOB U T.1.). ‘

3.16. B 3aronoBkax JeJI, CoAepKalluX KOITMKU JOKYMEHTOB, YKa3bIBACTCA UX KOITUMHOCTb.
[TopnmuHHOCTH JOKYMEHTOB B 3ar0JIOBKE HE OroBapHuBacTCA.

3.17. Ha o6nosxke mena o0s3aTelIbHO yKa3bIiBaeTcs narta neia. [Ipu ohopmiieHuy 1aThl
JieJ1a IPOCTAaBIIIOTCS KpaifHue AaThl, T.€. ATkl CAMOr0 PAHHETO U CaMOT0 MO3/IHETO
JTOKYMEHTOB, BKJIIOUEHHBIX B JIEJ10.

3.18.Ha o0noxke memna 00s3aTelIbHO YKa3bIBA€TCs KOJIMYECTBO JINCTOB B JIEJIE, KOTOPOE
IPOCTABJISETCS HAa OCHOBAHHUY 3aBEPUTEIBHON HANIIUCH JIejIa, ¥ CPOK XpaHEHUs 1eja,
KOTOPBIH IIEPEHOCHTCsE Ha 00JIOXKKY Jejla U3 HOMEHKIATyphl fejl. Ha nemax mocTossHHOro
CpoKa XpaHeHUs MUIIeTcs «XPaHUTh IOCTOSIHHOY.

3.19. Ilpu 06o3HaUEHUH NaThl JOKYMEHTa CHa4YaJla yKa3bIBAETCs YUCIIO, 3aTeM MECALl U
roz. Yucso u rox 0603Ha4a0TCs apadCKUMU LU paMu, Ha3BaHKe MECSIa MUALIETCS
CJIOBaMU.

4. CocraByienne u opopm/IeHHE ONHCEH eI

4.1. Ha nena, mepeaaBaeMble B apXUB, IOCIIE UX OQOPMIIEHHUS COCTABIISETCS OMHUCH.
OITHCH JeT - 3TO CHCTEMATU3UPOBAHHEIN MlepedeHb 3aT0JI0BKOB JIE]I, PACKPBIBAIOIINH
cocTaB U coepxkanue nes. OTHOBPEMEHHO OIMCH e SABJISIETCS y4eTHBIM JOKYMEHTOM U
OCHOBHBIM BHJIOM HAay4HO-CIIPABOYHOTO anmapara K JOKyMeHTaM, 00eCIeunBaOIIIM
OIIepATUBHBIN MOUCK JEI B apXUBE.

4.2. OnrcH coCTaBIAIOTCS OTAEIBHO Ha Jella IOCTOSHHOTO XpaHeHus, Jiejla BpEMEHHOI0
(cBpimme 10 j1eT) XpaHeHws, fea 10 JINYHOMY COCTaBy (IIPUKa3bl 110 IMYHOMY COCTaBY,
JIAIEBBIE CUETa, THIHBIE JIeNa).

4.3. Tlo 3TUM OIHUCAM JOKYMEHTBI CHAIOTCS B apXHUB Y UPEIKIACHUSL.

4.4. TIo CBOIHOM OTIHCH Hella IepeJaloTcsl Ha rocyAapCTBEeHHOE XpaHeHue (ECiU TaKOBOe
HEOOXOIUMO).

4.5. Ha 0610%Kax Jejl, BHECEHHBIX B OIUCH, YKa3bIBACTCsI HOMEP ONNCH U JIe]Ia.
5. Ilepenaua ges1 B apxXuB

5.1. B apxuB YupexaeHUs IPUHUMAIOTCS Jejia MOCTOSHHOIO ¥ BpEMEHHOT'0 (cBoime 10
JIeT) XpaHEHUS.

5.2. Jlea XpaHSITCS B KaOMHETe PyKOBOAMTENS YUPEXKIEHHS MU B IIO[COOHOM
TIoMellleHuH (IIPY HaJMYIHH) U IT0 HCTEYEeHNH CPOKOB XPaHCHHS IIOUIEIKAT YHUITOKEHHUIO
B YCTAHOBJICHHOM ITOPSJIKE.



5.3. Bee BbIsIBIIEHHBIE [TPU IIPOBEPKE HEJOCTATKU B (POPMUPOBAHUY U 0)OPMIIEHHH e
JEJIONIPOU3BOAUTENDL 00S3aH yCTPAHUT.

6. YHHYTOKEeHHe [1eJ1 ¢ HCTeKIIHMH CPOKAMH XpaHeHus

6.1.Ilocie ciaum e MOCTOSHHOTO U TOITOBPEMEHHOTO XPaHEHHUS B apXuB Y UpeKIeHNS,
AeJla ¢ HCTEKIINMY CPOKaMH XPAHEHHUS 3a 3TOT XKe MePUOJ BEIIENISIOTCS K YHHYTOKEHHIO.

6.2.Ha oTobpanHbIe K yHHYTOXEHHMIO Jeiia cocrasisercs akT ([Ipumoxenne Ne 3). B akre
YKa3bIBAIOTCS BCE JieJIa, BEINEIIEHHBIE K YHUUYTOXKEHHIO. [lea BKIIFOYArOTCs B aKT O
BbIJICJICHUY K YHUYTO)KEHHIO, €CJIM IPENYCMOTPEHHBIHN IS HUX CPOK XPaHEHHUS UCTEK K 1
sSiHBaps U | aBrycra rozia, B KOTOPOM COCTaBIIeH akT. ECIIH B akT BHOCATCS OHOPOIHBIE
JieJa 3a pa3HbIe OBl TO Ha3BaHUS BCEX eI HE IMePEeUNCIISIOTCS, a 3ar0JIOBOK ITUIIETCS
OJUH pa3 U yKa3bpIBaeTCs 00IIee KOJIUIECTBO IEl.

6.3.0106pernsle DK akTHI yTBEPKIAIOTCS PYKOBOACTBOM YUpEKIEHUS U 3aTeM
MOJIIeKATh K YHHUTOKEHHUIO.

6.4.Ilonnexalue yHHUTOXKEHHUIO JIEJIa COKUTAIOTCS.

0.5.YHUYTOKEHHE JOKYMEHTOB 6e3 0()OpMIIEH S COOTBETCTBYIOIUX aKTOB HE
JIOIIyCKaeTCsL.

7. Ucnonp30BaHUE apXHBHBIX I0OKYMEHTOB

7.1.0cHOBHBIMHU (DOPMaMU UCIIOIB30BaHMS aPXUBHEIX JOKYMEHTOB SBIIIOTCS
MH(QOPMUPOBAHKE PYKOBOJCTBA YUPEKIACHNUS, IPYyTHX OpPraHu3aluid 0 JOKyMeHTaX,
HaXOJSIIUXCs Ha apXUBHOM XPaHEHUH, U UCIIOIHEHHE WX 3alIPOCOB; UCIIONHEHNE
3aIIPOCOB COIHATBHO-IIPABOBOIO XapaKTepa; NPeACTaBIeHNe TOKyMEHTOB IJIsl U3YUEHUS.

7.2. ]Iy KCII0JIB30BaHMS MPEAOCTABISIIOTCS JTOKYMEHTBI, XPaHSIIHECs B apXUBE, KPOMe
TeX, KOTOPBIE MOTYT HaHECTH yIlepd MHTepecaM rocyiapcTBa WK TpaXaaH.
7.3.Micnionp3oBanye JOKYMEHTOB IIPOU3BOIUTCS TOJBKO C Pa3peIeHUs] PYyKOBOIUTENS
YupexneHus.

7.4.npopMupoBaHne 3aMHTEPECOBAaHHBIX OpraHU3aIMi [IPOU3BOIUTCS ApXHUBOM I10
3arpocam Opra’u3alui IyTeM COCTaBICHUS HHPOPMAIIMOHHEIX [TUCEM, apXUBHOM
CIIPaBKH, IIyTEM BBIAYU apXUBHBIX KONUK U apXUBHBIX BBIIMHCOK, & TAK)KE BBIIAYN
JIOKYMEHTOB U JIeJI BO BpEMEHHOE ITOJIb30BaHHE.

8. Ilopsinok BbIIa4uH, cocTaBIeHHe H 0(pOpPMJIEHHE APXHBHBIX CIIPABOK

8.1.ApxuBHas cIpaBKa - O(HUIHAIBFHO 3aBEpPEHHAs CIIPaBKa, UMEOIIast FOPUINIECKYIO
CHILYy M cozeprKallas cooOIIeHne (MIOATBEPKICHNE) 00 UMEIOIMNXCS B JOKYMEHTAX apXuBa
CBEICHHAX, OTHOCSIIMXCS K IIPeIMETy 3aIrpoca, ¢ yKazaHUEM MTOUCKOBBIX JTaHHBIX
JIOKYMEHTOB.

8.2.ApXI/IBHI>Ie CIIPaBKH BbIAAKOTCA Ha OCHOBAaHHUH 3aIIPpOCOB OpFaHH3aLII/Ifl I10 BOIIpOCaM,
COOTBETCTBYIOIIUM HpO(bI/IJ'IIO X NEATCIIbBHOCTHU, U I'PaXJdH - Ha OCHOBAHHUHU UX
3asiBJICHUH 10 BOITpoOCaM, CBA3aHHBIM C obecrieueHHuEM UX IIpaB ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB.

8.3.ApXMBHBIE CIIPaBKU COCTAaBJISIIOTCSI HA OCHOBaHUHU TOKYMEHTOB (ITOIJTMHHUKOB U
3aBEPEHHBIX KOIHH), XPaHSIIUXCS B apXUBE U OTHOCSIIUXCS K BOIIPOCY 3asBJICHU.



Vicronp3oBaHie He3aBePEHHBIX KOTHH JOKYMEHTOB OTOBAPUBAETCS B TEKCTE CIIPABKH
(«He3aBepeHHAS KOIIHS).

8.4.ITpu OTCYTCTBHM B apXUBe JOKYMEHTOB, COIEPIKALINX CBEIEHHUS TI0 3aIpalrBaeMoMy
BOIIPOCY, apXUBHAs CIIPABKa MOXET OBITh BbIIaHa HA OCHOBAHUY MMEIOIINXCS B apXUBE
[IeYaTHBIX MaTepPUajIoB, €C/IM B HUX COAEPIKATCSI HEOOXOAUMbIE CBEIEHHS.

8.5.ApxuBHas CIpaBKa COCTABJIsIeTCS HA 00IIeM G1aHKe ¢ 0603HAYEHIeM HA3BAHUS
JIOKyMEeHTa KAPXUBHasl CTIpaBKa».B cIpaBKe IPHBOIATCS Ha3BaHMS HOKYMEHTOB, UX [aThl
1 U3JIararoTCs CBEACHUS, UMCIOIINECS B 9TUX NOKyMeHTaX. IIpr 5TOM H3/I0)KeHHe TaeTcs B
XPOHOJIOTHIECKOH TI0CTIeJOBATENBHOCTH COORITHIL, a He JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX OHH
OCBEIIIEHEI.

8.6.ApXUBHasl CIpaBKa MOAMHCEIBACTCS PyKOBOAUTENEM YUPEIKICHHS, 3aBEpIETCS
neqaThio. 3aBepeHHas MCTIONHUTENIEM KOIIHS CIIPaBKH OcTaeTcs B Aene. K apxuBHOi
CIIpaBKe MOTYT IIPUIAraThCs KOIUHU JOKYMEHTOB U BBIITUCKU U3 HUX, TTOITBEPIKIAIOIIIe
CBEJICHUSI, IIPUBECHHBIE B apXUBHOM CIIPaBKE.

8.7.Ilpu OTCYTCTBUM Ha apXMBHOM XPaHEHHH JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
[IOATBEP)KIACHUS 3alIpallliBaeMBbIX CBEIeHUH, COCTABIAETCs TUCHMO Ha OJIaHKeE ¢
yKa3aHUeM MPUYUH OTCYTCTBHS JOKYMEHTOB U PEKOMEHIALMSAMH, Ky Ia CIIeqyeT
00paTHUTHCS 38 CIPABKOM,

9. Beiaaua u opopmiieHHe apXHBHBIX KONHIT H BHITHCOK H3 JOKYMEHTOB

9.1.Ha ocHOBaHMM XpaHAIINXCS TOKYMEHTOB PyKOBOAUTEND BEIIACT OPraHU3aLHsIM
apXMBHbIE KOIIMY U BBIITUCKH U3 TOKYMEHTOB. [ paskaHaM BBIIAIOTCS apXHUBHBIE KOIUH U
BBIMHUCKA U3 NOKYMEHTOB, COICPIKAIINX CBEICHHUs COLUAIBHO-IIPABOBOTO XapaKTepa,
HeoOXoMMBIe /ISl 00eCIIeYCHUS UX [IPaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB.

9.2. ApxuBHasl KOIIUSI - TOCIIOBHOE BOCIPOM3BEIECHNAE MAITHHOTHCHBIM MU TIPYTUM
CIIOCOOOM BCETO TEKCTa JOKYMEHTa, OTHOCSIIETOCs K ONPEIENIEHHOMY BOIIPOCY, (haKTy
WIH JINILTY.

9.3.HOpHI{OK BBIIaYX apXHWBHBIX KON U APXHBHBIX BBIITHCOK aHAJIOTUYECH MOPSIKY
BbIIa4W apXUBHBIX CIIPABOK.

9.4.HasBanue TOKyMeHTa, €0 HOMEP U J1aTa BOCIIPOU3BOAATCS IIOTHOCTHIO. Cognepxanue
apXUBHOM KOMUH (BBIIKACKH) JOJDKHO OTBEYATH BOIIPOCY 3asBICHHUS.

ApXUBHbIE KOTIUY ¥ BBIHCKH 3aBEPSIIOTCS MOIIIUCHIO 3aBeyIoNIell U repboBOil TeuaThio
uiy mevarsro « I cipaBok».IlonroToBIeHHBIE apXUBHEIE KOIIUHU U BBITTUCKH
HaIIpaBJISIOTCS C CONPOBOIUTENBHEIM ITUCEMOM, IIOANUCAHHBIM HAYaIbHUKOM apXHUBHOTO
OTZeNa, 3aMHTePECOBAHHON OpraHM3aluy WX JIUIY C yKa3aHUEM, YTO OHU He MOTYT OBITh
Pa3sMHOXKEHBI 0e3 pa3pelleHns apXUBHOIO OTIeNA.

3. IIPABA

3.1. DK umeer npaso:

 Briasaare HegocTaTKu B QOPMUPOBAHUE U OQOPMIIEHHH €]l M PEKOMEHI0BATh
MEPBI 10 UX YCTPaHEHHUIO.
+ PexoMeHIOBaTh OCTABIATH OTIEIBHBIE €A IS TEKYIIeH paboTEL.



»  OdopMisaTh BbIIady TaKUX Iell BO BpEMEHHOE MTOJIb30BAHHE.

° OT6I/IpaTI) HJOKYMCHTBI K YHUYTOXXCHHUIO U COCTABJIATH aKThI O BBIACIICHUU K
YHUHYTOXCEHUIO A€ U JOKYMEHTOB.

4, OTBETCTBEHHOCTD
4.1. DK HeceT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

« IlpaBribHOE U IOJIHOE OQOPMIIEHHE JIell, llepelaBaeMbIX Ha FOCYAapCTBEHHOE
XpaHeHHe.

« Brinauy nen u TOKyMEeHTOB B Jpyruie OpraHu3aliHu.
o YHHUYTOXEHHE JIe] U JOKYMEHTOB.

IIpunoxennsi: 1. opma 06NOKKY [eIa IOCTOSHHOTO 1 BpeMeHHOTo (cBEIte 10 ier)
XpaHeHUs

5 d)opMa ro0BOI'0 pasaeia OIMUCH OeJI IIOCTOIHHOTO XPaHECHU.

4, CDOpMa aKTa O BBIACJICHNHU K YHUYTOXKECHHUIO JOKYMEHTOB, HC ITOJJICKAIIINX XPAaHCHHUIO.



Hpunoxenue Ne 1

K monoxxenuro

O MOpAAKE XpaHEHUA U YHUYTOXEHUA IEPCOHAJIBHBIX NaHHBIX

¥ apXuBHBIX JoKyMeHToB MBJIOY Ne 8

MYHI/IHI/IHEUII)HOC 6IO,ZL)I(€THOC JOIIIKOJIBHOC 06pa30BaTeanoe YUpexAeHUue

«Jlerckuii cag Ne 8» KOMOMHUPOBAHHOTO BUIA

(3aroyIoBOK mena)

Hauato 200 T,

OKoOHYEHO 20

Onuce N

Heno N XpaHUTh




Ilpunoxenne Ne 2

K nonoxenuro

O TIOPAAKE XpaHEHUS U YHHYTOXXEHUI TNEPCOHATIBHBIX TaHHBIX

U apXHMBHBIX T0KyMeHTOB MBJIOY No 8

MyHuuunaasHoe Gloa:KeTHOE TOLIKOIbHOE 00paszoBaTe/bHOE yupe:KaeHHe

«derckuii cag Ne 8y KOMOHHHPOBAaHHOIO BHIA

YTBepikaalo:
3asexyrommit MBIOY Ne§
I'ppmuna ML.E.
«__» 20
AOKYMEHTOB IOCTOSIHHOI O XpaHeHHs 3a 20 TOABI
Ne | Hupexcu 3arooBKH jen Hater | Komugectso [Tpumevanns
S | JIHCTOB
/I
1 2 3 4 . 6
B nannyio onucek BHeceHO Jen
(undpamu 1 MpPONUCHIO)
cN mo N
HawnmeHoBanue nomxaOCTH
COCTaBUTEJIS OITMCH [Monmuce Pacmugposka

Mo aImucu

Jata



IIpumoxenne Ne 3
K nonoxxenuro
O TIOPANKE XPAHEHHS ¥ YHHYTOKEHHs MIePCOHAIBHEIX NaHHBIX

U apxXuBHBIX T0KyMeHTOB MBJIOV Ne §

CormacoBaHo:;

[Ipencenarens ITK MBIIOY Ne§

«

bynaskwra H.10.
20

17

20

OcnoBanue: [Ipukas Ne

YTBepKIeHO:
3asenyromuit MBJIOY Ne§
['pumnaa MLE.
oD 20 T,

0T«

AKT No

(0] BBIXCJICHHH K YHHYTOKECHHUIO AOKYMEHTOB,
HE MMOAJICI KA X nanbneﬁmeMy XPaHCHHIO

» 20 T

CocTaBieH 3KCIepTHON KOMUCCHEH

IIpencenarens komuccun

YneHb! KOMUCCHHU

(DOMKHOCTB, (haMHUITHSI, HHULMAIIEI)

IIpucyrcTBoBaTH

Kommucens, pykoBoacTBysics Ilepeunem, oTo6pama K yHHUITOKEHHIO KaK He HMEFOIITHE HaY9HO-
MCTOPACCKON ICHHOCTH 1 yTPATHBIINE MPAKTHYECKOE 3HAYCHHUE CIEMYIONHE TOKYMEHTHI YUPEKICHHUS
1 Jiena, OTJIOKUBIINECS B ACSITCIBHOCTH MIPEIPUSTHS Ha OCHOBAHNH HCTEUCHUS CPOKOB XDAHEHMUS:

No
/1

['oxs! MOKYMEHTOB
U el

Wunekc
nena

Bun Komuuectso Cpox IIpumevanue
JIOKYMEHTa, | JHOKYMEHTOB | XpaHCHHS U
3aroJIOBKH U CTaThs MO
MIEPEYHIO

Beero nen (mmdpamu u npomucsio)

HpeﬂceﬂaTenB KOMHUCCHH:

UJIeHBI KOMUCCUH




